PEMERINTAH KOTA BATAM
DINAS KETAHANAN PANGA DAN PERTANIAN

NOMOR SOP : /SOP/DKPP/06/2020

TGL. PEMBUATAN | : 03lJuni 2020
TGL. REVISI ;-
TGL. EFEKTIF D -
DISAHKAN OLEH : Kepala Dinas Ketahanan
Pangan dan Pertanian
K a

MARDANIS, SE, MH
NIP. 19680714 198811 1 033

NAMA SOP : Prosedur Pembentukan Kelompok
Tani
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang No. 16 Tahun
2006, tentang Sistem Penyuluhan
Pertanian Perikanan dan Kehutanan

2. Undang-Undang Nomor 19 Tahun
2013 tentang Perlindungan dan
Pemberdayaan Petani

3. Undang-Undang Republik Indonesia
Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah

4. Peraturan Prseiden Nomor 154
Tahun 2014 tentang Kelembagaan
Penyuluh Pertanian, Perikanan dan
Kehutanan

5. Peraturan Menteri Pertanian
Republik Indonesia Nomor
67/PERMENTAN/SM.050/12/2016
Tentang Pembinaan Kelembagaan
Petani

6. Peraturan Daerah Kota Batam
Nomor : 10 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah

1. Memiliki kemampuan pendampingan dan pembinaan
kelembagaan kelompok tani

2. Mengetahui tugas dan fungsi organisasi kelompok tani

3. Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme
pengembangan sumberdaya kelompok tani

4. Pendidikan : SLTA/ D3/ D4/S1/ S2

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

Eksternal

1. Lembar Kerja/Rencana Kerja dan Anggaran

a. Peraturan Perundang-undangan sebagaimana tersebut
dalam dasar hukum Prosedur Latihan dan Kunjungan
Penyuluh (Pendampingan)

b. Monitoring, evaluasi dan pembinaan kelompok tani
melalui system penyuluhan yang didukung dengan
anggaran

¢. Rencana Kerja Penyuluh

2. Term of Refference
3. Komputer/Printer/Scanner
4. Jaringan Internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Kalau kegiatan ini tidak dilakukan maka penyuluh
tidak melaksanakan TUPOKSI nya sehingga
dilakukan peringatan secara lisan sebanyak 3 kali,
peringatan tertulis, dan dilakukan sanksi

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Py




STANDAR PELAYANAN MINIMAL / STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PEMBENTUKAN KELOMPOK TANI

DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN KOTA BATAM

NO

KOMPONEN

URAIAN

Dasar Hukum

o S

Undang-Undang No. 16 Tahun 2006, tentang Sistem Penyuluhan Pertanian Perikanan dan Kehutanan
Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2013 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan Petani

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah

Peraturan Prseiden Nomor 154 Tahun 2014 tentang Kelembagaan Penyuluh Pertanian, Perikanan dan Kehutanan
Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 67/PERMENTAN/SM.050/12/2016 Tentang Pembinaan
Kelembagaan Petani

Peraturan Daerah Kota Batam Nomor : 10 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

Waktu Pelayanan

Hari Senin s/d Kamis Jam 08.00 - 16.00 (Istitahat jam 12.00 — 13.00)
Hari Jum’at Jam08.00 — 16.30 (Istirahat jam 11.30 — 13.00)
Hari Sabtu dan Minggu (Libur)

Persyaratan

Persyaratan Pembentukan Kelompok Tani :

- R o

© ® N o

Surat Permohonan Pendaftaran

Berita Acara Pembentukan Kelompok

Daftar hadir rapat Pembentukan Kelompok (Minimal 15 orang/anggota

Masing-masing anggota kelompok, minimal mempunyai lahan seluas 0,5 ha)

Mengisi Formulir Pembentukan Kelompok yang ditandatangani oleh Pengurus Kelompok (Ketua, Sekretaris,
Bendahara) dan diketahui oleh Penyuluh dan Lurah setempat.

Melampirkan AD/ART Kelompok

Melampirkan data potensi anggota kelompok

Melampirkan Foto copy KTP pengurus dan anggota kelompok

Melampirkan Pas Foto Ukuran 3x4 masing-masing 2 lembar




Sistem, mekanisme dan prosedur

Petani

Penyuluh

Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian

Bidang Kelembagaan dan Penyuluh

SURAT
PENDAFTARAN
KELOMPOK TANI

&

Pemberkasan
dan
Pengiputan
Simluh

Berdasarkan
keputusan bersama,
Petani mengajukan
rencana
pembentukan
kelompok ke DKPP
melalui Penyuluh
Pertanian Lapangan
setempat

Penyuluh Pertanian
Lapangan Setempat,
merespon,
memberikan
pendampingan dan
Formulir
Pemebentukan
Kelompok Tani

® Ceklist Pesyaratan
» Tindak lanjut Form
Pembentukan
Poktan ke Lurah
= Pengajuan
Regristasi ke Dinas
KPP

S




Durasi Waktu Pekerjaan

1-2 Hari Kerja

Produk Pelayanan

Tanda Daftar Pembentukan Kelompok Tani

Sarana, prasarana da atau fasilitas
pelayanan

Kertas HVS, kertas concorde, foto copy, printer, alat transportasi ke lapangan

Kopetansi dan jumlah pelaksana

Memiliki kemampuan pendampingan dan pembinaan kelembagaan kelompok tani
Mengetahui tugas dan fungsi organisasi kelompok tani

Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme pengembangan sumberdaya kelompok tani
Memahami cara kerja Program Word dan Excel

Pendidikan : SLTA/ D3/ D4/S1

Pelaksana 1 (satu) rang Staf / JFU

Pengawasan Internal

Menerima data atau konsultasi petani yang akan membentuk Kelomook Tani
Melakukan crosscek data

Melakukan survei lapangan

. _Melakukan pendampingan pembentukan Kelompok Tani bersama Penyuluh setempat

PWNROUNDWNE

Penanganan Pengaduan

Kasu Penguatan SDM Petani dan Peternak, Kabid Kelembagan dan Penyuluh, Kepala Dinas Ketahanan Pangan
dan Pertanian

Jaminan Pelayanan

Pendampingan dan pembinaan kelembagaan kelompok tani
Melakukan pendaftaran dan penginputan ke Simluh (Sistem Informasi Manajemen Penyuluhan)

QOutput Pelayanan

Surat Keterangan Pendaftaran Kelompok Tani

Batam, 04 Juni 2020
Kepala Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian
Ko ata

MARDANI
Pembina Utama Muda NIP. 19680714 198811 1 033




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PEMBENTUKAN KELOMPOK TANI
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN KOTA BATAM

| Pelaksana Mutu Baku
NO AKTIVITAS Pemohon PPL Kasi Penguatan Bidang Kepala Dinas Persyaratan Waktu OUTPUT
(Petani) (WKPP) SDM Petani dan | Kembagaan Dan
Peternak Penyuluh
1 | Berdasarkan kesepakatan Bersama 1. Surat Permohonan Pendaftaran 60 menit | Berkas
petani, mengajukan pembentukan % 2. Berita Acara Pembentukan Kelompok
Kelompok Tani ke DKPP melalui 3. Daftar hadir rapat Pembentukan
Penyuluh setempat Kelompok (Minimal 15 orang/anggota
Penyuluh Pertanian Lapangan 4. Masing-masing anggota  kelompok, | 60 menit | Berkas
Setempat (WKPP) merespon dan minimal mempunyai lahan seluas 0,5 ha)
m::??aert:: f%?rr:?jir:‘pmr%agnﬁrtk:n - 5. Mengisi Formulir Pembentukan Kelompok
Keloz1 P g b yang ditandatangani oleh Pengurus
pok Tani )
Penyuluh Bersama Petani Kelompok (Ketua, Sekretaris, Bendahara) ~gq e Berkas
melakukan pemberkasan dan diketahui oleh Penyuluh dan Lurah
persayaratan administrasi - setempat.
pembentukan kelompok tani 6. Melampirkan AD/ART Kelompok
7. Melampirkan data potensi anggota
kelompok
8. Melampirkan Foto copy KTP pengurus
dan anggota kelompok
9. Melampirkan Pas Foto Ukuran 3x4
masing-masing 2 lembar
Setelah lengkap, berkas dibawa ke 60 menit | Berkas
kantor Lurah untuk di ketahui oleh
Lurah setempat
Berkas dibawa ke Dinas KPP 30 menit | Berkas
(Bidang Kelembagaan dan
Penyuluh) Tidk
Pemberkasan (Lengkap) dan Lengkap 60 menit | Berkas
Penginputan ke Simluh -.
Surat
SURAT PENDAFTARAN KELOMPOK Pendaftaran
[ SR

TANI




